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Quy trinh giai quyet thi tuc hanh chinh
trong thoi gian phong, chdng dich COVID-19

Cén cir Cong van sé 722/CVCX- TCHC ngay 23 thang 7 nam 2021 cua
Cong ty Cong vién — Cay xanh Pa Néng vé viéc ting cuong cdc bién phdp
phong chéng dich Covid-19.

bé d4p ung nhu cau clia cong dén, td chire trong viée giai quyét thu tuc
hanh chinh lién quan cong téc chat ha, di doi cdy xanh,... trong thoi gian bi anh
hudng boi dich bénh COVID-19. Céng ty Cong vién — Cay xanh Da Nang xin
thong bao Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh nhu sau:

1. Linh vuc ap dung

- Thu tuc Cé(lp phép tréng, chat ha, di doi, chat nhanh, tia canh, chat ré
cay xanh cong cong.

- Théng tin lién hé ndp ho so theo s6 dién thoai Van phong Cong ty
Cong vién — Cay xanh Da Nang: 0236.3891054 hodc Zalo: 0978668559.

2. Quy trinh tiép nhén, giai quyét thii tuc hanh chinh

Buéc 1: Trach nhiém ciia cong dan, t6 chirc ¢6 nhu cau

- Lién hé sé dién thoai ctia Cong ty Cong vién - Cdy xanh Da Néng dé
nhan mau don dé thuc hién.

- Pién day du théng tin trén méu don, chup giri qua Zalo s6 dién thoai:
0978 668559 va dinh kém céc ho so sau:

+ Chung minh nhan dén cua ngudi ndp hoac dai dién cua cac t6 chirc;

+ Bén v& mat bang hién trang (v&i ti Ié theo quy dinh hién hanh) thé hién
vi tri cdy xanh theo khu vuc nha ¢ hodc cong trinh (frong truong hop cong
trinh xdy dung, mdi ndng cdp cdi tao c6 anh huong dén cdy xanh hién hitu can

phai chat ha hoac di doi),
+ Hinh anh cay xanh hién hitu.

- Dong thoi, thue hién guri ddy du gidy to lién quan trén theo duong buu
chinh den Phong Td chtic — Hanh chinh Céng ty Cong vién — Cay xanh Da
Néng, s6 141 duong Ngii Hanh Son, phuong My An, quan Ng Hanh Son,

thanh phé Pa Néng.



Buéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua
- Phong Té chitc — Hanh chinh Cong ty tiép nhén, kiém tra ho so (truwong
hop khong day dii sé lién hé dé dwoc cung cdp).

- Sau khi kiém tra ho so dam bao theo yéu cau >Nhap dir liéu va chuyén
h6 so dén Phong K§ thuét theo quy trinh tiép nhan 1 cua dién tr; thoi gian xu
ly tinh tur lic chuyén cho phong chuyén mon.

Buée 3: Phong chuyén mon
- Phong Ky thuat Céng ty tiép nhan thong tin, file chup tur Zalo va tiép
nhan ho so thong qua 1 ctra dién t, phin cong can bo truc tiép xtr ly ho so.

- Cén bd truc tiép xur 1y trao déi, tuong tac véi cong dan, dai dién t6 chirc
ndp hé so thong qua ung dung cong nghé thong tin (Zalo, email, dién thoai ... )
dé hoan thién hd so.

- Trinh Lanh dao Céng ty ky ban hanh van ban xur ly.

- Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua.

Buéc 4: B§ phén tiép nhan va tra két qua cho cong din, to chirc

- Théng béo dén cong dan, td chic ndp hd so két qua xir Iy ho so;

- Cong dan, tb chirc nop 18 phi (néu c6) vao TK s6: 56510005664499 tai
Ngan hang BIDV phong giao dich chi nhanh quén Ngii Hanh Son cua Cong ty
Cong vién — Cay xanh Da Nang;

- Sau khi cong dan, t6 chirc nop 1€ phi, B phén tiép nhan va tra két qua
thuc hién chuyén tra két qua cho cong dan, td chire theo dudng buu chinh;

- Két thuc tuong tac véi cong dén, td chuc;

Trong qua trinh thuc hién thu tyc hanh chinh tai Cong ty Cong vién — Cay
xanh Da Néng, cé4c t6 chire, cong dén néu c6 vuéng mac thi phan anh thong tin
qua sb dién thoai: 0236. 3891054, 0236. 2246020 hodc 0236. 3656262.

Cong ty xin thong bao dé cac td chuc, ca nhan biét vé Quy trinh giai
quyet thu tuc hanh chinh trong thoi gian phong, chéng dich COVID-19 tai don
vi va thoi gian trién khai thuc hién ké tir ngay-27 théang 7 nam 2021./.
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