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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO PA NANG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 08 /KH-UBND Da Nang, ngay 46 thing 0 ném 2024
KE HOACH

Cong tic vin thw, luu triv nim 2024 cia thanh phd Pa Ning

Pé thuc hién ding quy dinh hién hanh ctia Nha nuée vé cdng tac van thu, Iuu trir va cin o tinh hinh thuce té’ cla
thanh phd, Chu tich UBND thanh pho Pa Nang ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trit nam 2024 cia thanh pho Pa
Nang nhu sau:

) ) ) Phan I ) . .
CO SO PHAP LY, MUC PICH, YEU CAU
L. CO SO PHAP LY

i. Can cir Ludt Luu trir ngay 11 thang 11 ndm 2011.
2. Cén clr Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 ctia Chinh phti vé cong tac vin thu,

3. Can cir Chi thi 50 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nim 2017 ctia Tha tuéng Chinh phu vé tang cudng cong tac 1ap hd
so' va giao ndp ho so, tai liéu vao luu trit co quan, luu triv lich su.

4. Can ot Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03 thing 4 nam 2020 cita Thi twéng Chinh phit v& phé duyét P& &n “Luu
trir tai liéu dién tr clia céc co quan nha nude giai doan 2020-2025”.

5. Can ctr Quyé"t dinh s 2194/QB’—TTg ngay 24 thang 12 nim 2021 cta Thu tuéng Chinh phi vé viéc phé duyét
Chuong trinh “Céng bé tai lidu luu trit quéc gia phuc vu xay dung, phat trién kinh té - x4 héi, bdo vé chu quyén dat nude”.

6. Can clt Quyét dinh sb 71/QD-TTg ngay 10 thang 02 nam 2023 ciia Tha tuéng Chinh phu vé viée phé duyédt nhiém
vu, giai phap bao hiém tai liéu luu trix quoc gia, giai doan II



7. Can cir Quyét dinh s6 153/Qb-UBND ngay 17 thang 01 nam 2022 ctia UBND thanh phé vé viéc ban hanh Quy ché
quan ly tai liéu luu trit dién tir trén dia ban thanh phd DBa Nang.

8. Can cir Quyet dinh s6 2773/QD-UBND ngay 27 thang 10 nam 2022 ciia UBND thanh phé Da Ning ban hanh D
an xdy dung co s& dir lidu tai liéu luu triv dién tir va kho luu trit s6 cua thanh phé ba Nang giai doan 2023-2025, dinh huéng
dén nam 2030.

9. Cén cir Quyét dinh sb 2432/QD-UBND ngay 16 thing 9 nam 2022 cia UBND thanh phd Pa Néng vé viéc ban
hanh Chuong trinh cong bé tai liéu luu triv lich str thanh phd Pa Nang phuc vu xay dung va phat trién kinh té - x3 héi, bao
vé chu quyén dat nuée giai doan 2022-2030.

10. Can et Quyét dinh s§ 2225/QD-UBND ngay 19 théng 8 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Da Niang ban hanh Quy
dinh va Bd tiéu chi Cténh~ gia, xep loai két qua thuc hién céng tac van thu, heu triv hang nam do6i vdi cic co quan, don vi trén
dia ban thanh ph6 Pa Ning,

. 11 Cén ctr Quyét dinh s6 1852/QP-UBND ngdy 29 thang 8 nam 2023 ciia UBND thanh phd Da Ning vé viéc thay
thé Bo Tiéu chi d4nh gid, x€p loai két qua thuc hién cong tac van thu, luu trit hang nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6
2225/QD-UBND ngay 19 thang 8 nim 2022 ctia UBND thanh pho.

II. MUC PICH

1. Béy manh tuyén truyén, pho bién, quan triét cac ndi dung phai thuc hién hang nam trong cong tac van thu, luu trix
dén céc co quan trén dia ban thanh pho.

2. Bao dam céc co quan thuc hién ding, du, hiéu qua cac nhiém vu vé cong tac van thu, luu trit theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nuéc; ¢ cac giai phép d¢ khac phuc nhiing han ché, phat huy két qua da dat duoc trong cong tac vin thu, luu
trir.

3. Xac dinh rd trach nhiém, nhiém vu cta cic co quan trong cong tac van thu, luu trit dé cac co quan chii déng té chire
thure hién.

4. Tang cuong nghién ciru, tmg dung céng nghé théng tin vao cong tac van thu, luu triy, tién toi chuyén ddi sé va thuc
hién van thu, luu trir dién tir.



III. YEU CAU

1. Xac dinh cu thé cong viéc, trdch nhiém cua timng co quan, thoi han hoan thanh va két qua trong thure hién tirng noi

dung ciia cong tac van thu, luu trix.
g g >

2. Cac co quan dugc giao nhiém vu nghiém tac thuc hién cac cong viée cia Ké hoach nay, bao dam hoan thanh tit ca

nhiém vu dugc giao hiéu qua, ding tién do va chat luong.

3. Cac co quan duge giao nhiém vu chi tri chu dong trien khai thuc hién; céc co quan dugc giao nhiém vu phoi hop
tang cuong trach nhiém, tich cuc thuc hién céc nhiém vy dugc phin céng phoi hop dé hoan thanh céc ndi dung cong viéc.

Phan II
NQI DUNG CONG VIEC
Tt Noi dung cong viée Co quan Co quan Thaoi gian Két qua
chii tri thue hién phéi hop hoan
thanh
I._ | NHIEM VU TRONG TAM

1. | Trién khai Quyét dinh sb 2773/QD-UBND theo 16 trinh thwe hién trong nam 2024

Chuan héa, tao 14p co sé dit liéu vin ban, ho so, tai liéu

- Chuén hoéa, tao 1ap co s¢ dir lidu tai liéu | Cac co quan truc tiép S& NGi vu, S& | Nam 2024
(chuan dir liéu dau vao ciia van ban di, | thuc hién Dé 4n Théng tin va
dén dién ttr; 14p hd so dién tir; chudn hoéa Truyén thong
dir liéu da duogc s6 héa...)

- Dir lidu dau vao cua
vin ban di, dén dién
tr; 14p hd so dién tir
dam bdo theo quy dinh
- Bao dam tbi thidu
80% hd so, tai liéu
hinh thanh trong nim
tai cac co quan, don vi
duge lap hd so dién tir
(d6i v6i hd so dir didu
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| Tt Noi dung cong viée Co quan Co quan Thoi gian Két qua
chu tri thye hién phai hop hoan
thanh

kién hoan toan).
- Dit liéu tai liéu luu
trit da sdé hoa duoc

chuan héa theo quy
dinh.

Lap hé so dién tir déi véi ho so giai

Céc co quan c6 gia

S6 NGi vu, Van

Trong nam

100% ho so giai quyét

(giao ndp hd so dién tir vao luu trit co
quan; khai thac, sir dung tai liéu dién tur
trén moéi trudng mang; giao ndp, t1ep
nhan tai liéu luu triv dién tir bio quan
vinh vién dén han ndp luu vao Luu trir

thure hién Pé 4an

Théng tin va
Truyén thong

quyét thii tuc hanh chinh quyét thu tuc hanh phong UBND 2024 thu tuc hanh chinh du
chinh (sé, ban, nganh; | thanh phé, S& diéu kién duoc 1ap hd
ban, chi cuc tru Thdng tin va so dién tr theo quy
UBND céac quén, Truyén thdng dinh.
huyén, phuong, xa...)

- | 86 hoa tai liu luu trir gidy vé chuyén | Céc co quan trong 16| So No6i vu, S& | Nam 2024 | Hoan thanh vide s
mon, nghiép vu (bao gém ca két qua gidi | trinh thuc hién s hoa Thong tin va hoa tai liéu theo dung
quyét tha tuc hanh chinh) tai liéu nam 2024 ctia | Truyén thong quy dinh va da sb

Bé 4n luong trang

- | S6 ho4 tai lieu gidy dang bao quan tai | Luu trit lich st thanh Nam 2024 | Hoan thanh s6 héa ti

Luu trit lich sir thanh phé phé thiéu 329.000 trang tai
liéu theo dung quy
dinh

- | Thuc hién nghiép vu vé luu trit dién tr | Cac co quan tryuc tiép | Sé& Noi vu, S& | Nim 2024 | Céac nghiép vu vé luu

trir dién tir thuc hién
theo ding quy dinh,
trong do:

- Béo dam 100% hd so
dién t&r l4p ding quy




Tt NOi dung cong viée Co quan Co quan Thoi gian Két qua
chi tri thyc hién phoi hop hoan
thanh
lich str thanh phd...) dinh dén han dugc
giao ndp vao luu triv |
CO quan;
- Bao dam 80% hd SO,
tai liéu da s6 héa hoic
lap dién tr ding quy
dinh dén han duoc
giao ndp vao Luu triv
lich str thanh phd.
Bao dam ha tang k¥ thuét, an toan, on | S¢ Thong tin  va S& No6i vu Nam 2024 | Phan mém Quan ly
dinh, an ninh théng tin, dung luong, sao Truyén théng van ban va didu hanh
| luu dinh ky co s& dir liéu van ban, hd 50, va Phan mém Luu trit
tai liéu luu trit dién tir trén cac phan mém dién tir cla thanh pho
(Phdn mém Quan 1y van ban va diéu hoat dong an toan, 6n
hanh cta thanh phd, Phdn mém Luu trit dinh, thong subt.
dién tir...)
b) | Kho luu trit s6 ctia thanh phé
- | Xay dung, chuan bi ha tang k¥ thuat cho | S& Théng tin va S& Noi vu Niam 2024 | San sang ha tang k¥
Kho Iuu trir s6 Truyén théng tl}uét cho Kho luu trit
SO
- | Hoan thanh viéc phan mém cho Kho luu | S¢ Noi vu S0 Théng tin va | Nam 2024 |- S3n sang phan mém

trit s6 va trién khai dén céc co quan

Truyén thong,
C4c cO quan
truc tiép thuc
hién D¢ én

va co s6 dit lidu dé van
hanh Kho luu trit sé.
- C6 van ban huéng
dan, trién khai gui cac
CO quan
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Luu trir nha nude

| tham quyén

Tt Nogi dung céng viée Co quan Co quan Thei gian Két qua

chi tri thue hién phdi hop hoan
thanh

- | Xay dung, tao l8p co s¢ dit lidu cho Kho | Céc co quan truc tiép | S& Thong tin va | Nam 2024 | D liéu cho Kho luu

Iuu trir s thuc hién P& an Truyén théng, trir 86 dugc tao lip

Sé Noéi vu theo ding huéng dan

- | Tich hop dir liéu tai lidu luu triv lich str | Luu trir lich st thanh | So No6i vu, So Theo chi | Dit liéu tai lidu luu triv

ctia thanh phé vao Hé thong quan ly co | phéd Thong tinva | dao ctiaco | lich sir ciia thanh phé

s0 dir liéu tai iiéu luu trir dién tir Phoéng Truyén thong quancé | duge tich hop vao

Phong Luu tritr nha
nuoc

dich vu sb hoa va chinh ly ctia cac don vi

truc thude tham gia Pé an trude khi don

va quéan, huyén

¢) | Chinh Iy tai ligu luu trir gidy o
- | Thuc hién chinh 1y tai liéu luu triv gidy | Cac co quan trong 16 S No6i vu Néam 2024 | Hoan thanh viéc chinh
tal co quan theo ding quy dinh trinh thwe hién chinh ly tai liéu theo ding
ly tai lidu n3m 2024 quy dinh va du sb
ctia Pé an lugng mét
- | Thuc hién chinh 1y tai liéu luu trix gidy | Luu trir lich str thanh So Noéi vu Nam 2024 | Hoan thanh chinh ly
tai Luu trit lich sir thanh phd theo dang | phé 100 mét gia tai liéu
quy dinh theo diing quy dinh
d) | Kiém tra viéc thuc hién s6 hoa va chinh ly ctia céc co quan trong 16 trinh thuc hién ndm 2024 ctia Pé 4n
- |Kiém tra tinh hmh thuc hién va chat | Sé No6i vu Céac co quan Nam 2024 |Kiém tra 100% SO,
lugng dich vu s hoa va chinh ly tai sé, dugc kiém tra ban, nganh; kiém tra
ban, nganh; mot sb don vi truc thudc sé, x4c suat mot sé don Vi
nganh, phong chuyén mén thudéc UBND trirc thudc sé, nganh
quan, huyén, UBND phuong, x4 va quén, huyén
- | Thuc hién kiém tra chat lugng thuc hién | S&, nganh chu quan S& Néi vu Nam 2024 | Kiém tra 100% don Vi

truc thugc thuc hién
dich vu sd6 hoa va
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Tt Noéi dung cong viée Co quan Co quan Thoi gian Két qua
chii tri thuc hién phoi hop hoan
thanh i
vi thanh 1y hop dong chinh ly theo D¢ 4n va
cO bién ban kiém tra,
béo cdo két qua
2. | Xay dung kho lwu triv hién hanh caa thanh pho
Xday dung kho luu trit hién hanh cua| Ban Quaén ly du én SO Ké hoach va | Nam 2024 | Kho huu trir hién hanh
thanh phd ddu tu xay dung cac | Pau tu, S& Xay cia thanh phd duge
cong trinh dan dung dung, S& Noi khoi cong x4y dung
va cong nghiép vu, S& Tai
chinh, UBND
quin Cém Lg,
cac co quan
duoc b tri kho
Il. | NHIEM VU CHUYEN MON THUONG XUYEN
1. | Tuyén truyén, phé bién quy dinh, tip huén nghiép vu vé cong tac viin thw, luu trir
a) | Tang cuodng tuyén truyén, phd bién, chi| Céc s&, ban, nganh, S NGi vu Trong ném | C6 cdc hinh thirc nhu-
dao, hudng dan cac don vi thudc pham vi quan, huyén va cic co 2024 Ban hanh vin ban; té
quan ly thuc hién dung céc quy dinh vé quan trung uong chiic tip huén, hoi
cong tac van thu, luu trir, dic biét Ia van | thude ngudn nop luu nghi; kiém tra: dang tai
thur dién tr va luu trir dién tir tai liéu vao Luu trix van ban, viét bai dua
lich str thanh phé tin trén trén trang
thong tin dién tir cla
_ co quan. ..
b) | T6 chirc cac 16p tap hudn nghiép vu vin S& Noi vu Cac co quan, | Trong nim | Hoan thanh t6 chire 03
thu, luu trit dién tir, 1ap hd so dién tir va don vi ctia 2024  |16p trong nam 2024
nghiép vu sd hoéa tai liéu hru triv thanh phé duoc giao tai K& hoach




Tt Noi dung cong viée Co quan Co quan Thoi gian Két qua
chi tri thwe hién phéi hop hoan
thanh
s 6581/KH-UBND
ngay 05 thang 10 nam
2020 cia UBND thanh
phd
2. | Thye hién nhiém vu vin thw, luu triv
a) | Ban hanh cdc vin ban lién quan dén cong tac van thu, luu trix
- | Ra soét, stra 601 b sung, ban hanh méi| Cée s, ban, nganh, SO0 Noi vu Trong nam | Cic van ban vé cOng
cac vin ban vé cong tac van thu, luu trit | quan, huyén va don vi 2024 tac van thu, luu tri
tai co quan (néu cin thlet) va chi dao, | truc thude; céc co dugc ban hanh dam
huéng dan cac don vi truc thude diéu quan trung uong bao ding quy dinh va
chinh hodc ban hanh méi nhu: Quy ché | thuoc ngudn nop luu phan dnh ding thue té
quan ly tai liéu dién ttt; danh muc thanh | taj liéu vao Luu trix cua co quan
phan tai lidu; bang thoi han bao quan tai lich sir thanh phé
liu... theo ding quy hién hanh
- | Ban hanh danh muc hé so nim 2024 va| Cac sO, ban, nganh, S& Noi vu Quy [ndm | 100% co quan ban
x4c dinh cu thé hinh thirc 1ap ctia timg ho quan, huyén; céc co 2024 hanh Danh muc hé so
SO quan trung wong nam 2024, xac dinh rd
thudc nguén ndp luu hinh thac 14p hd so
tai liéu vao Luu trir (dién t, gidy, hdn
lich st thanh phé hop)
b) | Pau tu kinh phi, co s& ha ta.ng phuc vu céng tic vin thu, luu trit
- | B tri kinh ph1 chinh ly, s6 hda tai liéu va | Céc so, ban, nganh, S& Tai chinh; | Trong nim | Thuc hién chinh ly tai
trang bi cac gid, k& bio quan tai liéu, hop | quan, huyén va don vi UBND cac 2024 li€u va trang bi day du

dung tai lidu, bia hd so. .

truc thudc; cic co
quan trung uong

quan, huyén

cac trang thiét bi phuc
vu cho cong tac luu trix




9

Tt Noi dung céng viée Co quan Co quan Thoi gian Két qua
chu tri thwe hién phoi hop hoan
thanh
thudc nguodn nop luu
tai liéu vao Luu trit
lich str thanh phé o

- |Bao dam ha tang k¥ thudt, an toan, on| So Théng tin va S& Nbi vu N&m 2024 |Phan mém Quan ly
dinh, an ninh théng tin ctia Phidn mém Truyén thong van ban va diéu hanh
Quan Iy van ban va didu hanh: dam bao va Phan mém Luu triv
dung lugng dé cic co quan thuc hién dién tr clia thanh phd
viéc s6 hoa tai lidu trén Phin mém Luu hoat dong an toan, én
trit dién tir ctia thanh phé dinh, théng sudt

¢) | Panh gia, xép loai két qua thuc hién cong tac van thu, luu trir nam 2024

- | Cac co quan tu danh gid xép loai cong | Céc sé, nganh, don vi So Noi vu Truée ngay | 100% so, nganh, don
tac van thu, luu trir nim 2024 su nghiép, ban quan 20/10/2024 | vi sy nghiép, ban quan

L ly du én cda thanh Iy du 4n cua thanh
phé; quén, huyén; cac phd, quan, huyén, co
co quan Trung uong quan trung uong giri

dong trén dia ban két qua tu danh gia vé
thanh pho S& Noi vu trén phén
mém truc tuyén.

- | Cac s6, nganh, quan, huyén, co quan | Céc s&, nganh, co S& Noi vu Trude ngay | 100% co quan c6 don
Trung uong danh gid, xép loai cia cac quan Trung uong cé 15/01/2025 | vi truc thudc giri bo
don vi truc thudc va bdo cdo két qua v& | don vi truc thudc; cdo két qua danh gi4,
Sé& N6i vu UBND céc quén, xép loai cac don vi

huyén truc thudc vé S& Noi
i vu ding thoi han
- | Kiém tra, thim dinh, bdo céo, théng bio So Nai vu Cac  so, ban, Quy I Van ban théng bao két
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Tt

NOi dung cong viéc

Co guan
chi tri thwe hién

Co quan
phoi hop

Thoi gian
hoan
thanh

Két qua

két qua xép loai cong tac van thu, luu triv
cua cdc sd, ban, nganh, don vl su nghiép,
ban quan ly du 4n cta thanh phé, cic co
quan Trung uong, quan, huyén

nganh, don vi
su nghiép, ban
quan ly du an
clia thanh pho,
cac co quan
Trung  uong,
quan, huyén

nam 2025

qua x€p loai gui dén
co quan

Thure hién cée nghiép vu cta cong tac van

thu, huu triy

Hudéng din, kiém tra cac don vi truc
thugc thyc hién ding quy dinh vé cong
tac vin thu, luu trit, trong do luu y van
ban dién tt, 14p hé so dién tir va ndp luu
hé so dién tir vao luu trir co quan theo
quy dinh tai Nghi dinh sb 30/2020/NB-
CP

Cac s0, ban, nganh,
quan, huyén va céc co
quan trung uong
thudc nguén nop luu
tai liéu vao Luu trit
lich str thanh phé

S& Noi vu

Trong nam
2024

C6 nhiéu hinh thire
huéng din (nhu ban
hanh vian ban, t& chirc
héi nghi...) va kiém
tra thuc té

T6 chirc thuc hién cac noi dung céng
vic dugc giao tai Quyét dinh sé
721/Qb-UBND ngay 09 thang 02 nim
2018 cia Chu tich UBND thanh phé vé
ban hanh Ké hoach thuc hién Chi thi sé
35/CT-TTg

Céc s0, ban, nganh,
quan, huyén va don vi
truc thudc; cac co
quan trung uong
thuoc ngui‘in nop luu
tai liéu vao Luu trir
lich str thanh phé

So Néi vu

Trong nam
2024

Cac co quan hoan
thanh tat ca céc nhiém
vu dugc giao tai Ké
hoach

Thuc hién quan ly van ban di, van ban
dén, dic biét Ia vin ban dién tr; quan ly
va st dung con déu, chit ky s6 cua co
quan ding quy dinh

Tét ca cac co quan,
don vi; céc co quan
Trung vong thudc

ngudn nodp luu tai lidu

S& Néi vu

Trong nam
2024

Tat ca van ban di, van
ban dén cua co quan
dugc dang ky, quan ly
tai van thu; quan ly va
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Tt Noi dung cong viée Co quan Co quan Thoi gian Két qua
chi tri thue hién phoi hop hoan
thanh
vao Luu trit lich str stt dung con dau, chir
thanh phé ky s6 ding quy din‘h
- | Quan ly chat ché vige 1ap ho so va hinh | TAt ca cac co quan, S& No6i vu Trong nam | Pam bao 100% hd so
thirc 14p hd so cong viéc clia ca nhan don vi; cic co quan 2024 hinh thanh tai co quan

Trung vong thude
ngudn nop luu tai liéu
vao Luu trit lich str
thanh phé

déu xac dinh hinh thic
lap va tit ca c4 nhén
xur ly cong viée déu lap
hd so

Chi dao, hudng dan c4 nhan tai co quan,
don vi 1ap ho so cong vige, ho so thu tuc
hanh chinh theo ding quy dinh

Tat ca cac co quan,
don vi; céc co quan
Trung wong thudc
nguén nép luu tai liu
vao Luu trir lich sir
thanh phé

S& No6i vu, Sé&
Th(’iqg tin va
Truyén thong

Trong nam
2024

Tét ca hd so duogc lap
dam bao chit lwong
theo ding hinh thic da
chon

; Thyc hién giao nép, thu thap hd so gidy,

dién tir (bao gébm hd so thi tuc hanh
chinh dién tt) dén han ndp luu va duogc
lap dung quy dinh hinh thanh tir nam
2023 vé trude vao luu trif co quan

Tat ca cac co quan,
don vi; céc co quan
Trung wong thude
nguon nop luu tai lidu
vao Luu trit lich str
thanh phd

S& Noi vu, S&
Thﬁng tin va
Truyén thong

Trude
thang
12/2024

Tét ca hd so dén han
nép luu duge giao nop
ding thu tuc va duogc
l8p dung quy dinh bao
quan tip trung, théng
nhat tai luvu trir co
quan

Thuc hién xac dinh gia tri tai liéu, hé
thong héa tai liéu trong kho Iuu trir déi
V0i tai liéu da 1ap hd so hoan chinh hodc
chinh 1y tai liéu luu trit theo dang quy
dinh, dic biét 13 tai liéu hinh thanh trude

Tét ca céc CO quan,
don vi; cac co quan
Trung vong thudc
ngudn nop luu tai lidu
vao Luu tri¥ lich sir

S& Néi vu,
Phong N6i vu
cac quan, huyén

Trong ndm
2024

Tai liéu dugc hé théng
héa, chinh 1y theo
diung quy dinh
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Tt Noi dung cong viée Co quan Co quan Thoi gian Két qua
chii tri thue hién phdi hop hoan
thanh
nam 2015 k thanh phd
- | Thue hién tiéu huy tai liéu hét gia tri (néu | Céc co quan, donvi | S& Noi vu: co Trong nam | Tiéu huy tai liéu ding
o) theo dung quy dinh c6 tai liéu hér gid tri quan chu quan; 2024 trinh tu, tha tuc quy
Phong Néi vu dinh
i cac quan, huyén
- | T6 chirc khai thac, sir dung tai lidu luu | TAt c& céc co quan, | S& No6i vu; co Trong nam | Khai théc, sir dung tai
trir dé phat huy gia tri tai liu don vi; cac co quan quan chu quan; 2024 liéu ding quy trinh,
Trung vong thugc | Phong Nai vu thu tuc
nguén ndp luu tai liéu | cac quan, huyén
vao Luu trit lich sir
thanh phd
d) | Tang cudng tmg dung céng nghé thong tin trong cong tac van thu, luu triv

Str dung chir ky s6 clia co quan ding quy

Tat ca cac co quan,

S¢ Thong tin va

Trong nam

Ky s6 cia co quan

mém Luu trit dién tur

dinh don vi clia thanh phd | Truyén thong 2024 | ding quy dinh ddi vai
dugc cap chit ky sb cic van ban do co
quan ban hanh va sé

héa vin ban nén gidy
= U’ng dung Phin mém Quan ly van ban va | Céc co quan, don vi | S¢ Thong tin va Trong nim | TAt ca cac van ban di,
diéu hanh vao cong tac van thu dang str dung Phan Truyén thong 2024 dén duoc quan ly trén
mém Quén 1y van ban Phan mém; lap hd so
va diéu hanh dién tir va ndp luu hd
so dién tir vao Luu trix

CO quan

- | Ung dung Phin mém Luu tri¥ dién tr cta | Cac co quan, don vi S& Nbi vu Trong nam | Nhép day dii céc thong
thanh phé trong cong tac luu triy dgn g str dung Phan 2024 tin theo yéu cau cua

Phan mém va tai liéu
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[Tt Noi dung cong viée Co quan Co quan Thaoi gian Ket qua
chit tri thwe hién phoi hop hoan
thanh .
lvu trit dugc sé hoéa
bdo dam chét lugng
theo quy dinh
- | Ung dung Heé théng béo céo va danh gia, | Céc co quan, don vi So Noi vu Trong nam | Bdo cdao thf)ng ké va
xép loai cong tac van thu, lIuu trit truc | dang sir dung Phan 2024 danh gia két qua thuc
tuyén mém hién van thu, luu triy
nam 2023 duge gt
truc tuyén vé S& No1
vu théng qua Hé théng
4. | Kiém tra, huwéng dan viéc thue hién cac quy dinh vé cong tic van thw, luu triv
Kiém tra, huéng dan cdng tac van thu, S& No6i vu S6, ban, nganh | Quy Il nim | Kiém tra it nhat 08 don
Iuu trir tai cac don vi truc thude s, ban, c6 don vi truc 2024 vi, c6 ké hoach, bién
nganh thude duoc ban kiém tra tai tung
. kiém tra don vi.
S. | Thue hién nhiém vu luu trie lich sir thanh phd
a) | Thuc hién bdo quan an toan kho, tai liéu | Luu trir lich sir thanh S No6i vu Trong nam | 100% tai liéu luu triv
lau trir va phuc vu khai théc, sir dung tai phd 2024 lich str dugc bao quan
liéu dang bao quan tai kho I triy lich str an toan; bao dam
cia thanh phé theo ding quy trinh, thi 100% tai liéu phuc vu
tuc, thdm quyén theo quy dinh khai thac, st dung
ding quy trinh, thi tue,
thim quyén
b) | Thyuc hién thu thap tai liéu dén han ndp | Luu trit lich sir thanh | Cac  co quan | Trong nam | Thu thap tai liéu vao
luu cta céce co quan thudc ngudn vao Luu phd thuéc  nguén 2024 Luu trix lich st thanh
trit lich str thanh phé ndp luu tai lidu phé ding tht tuc quy
| vao Luu trit lich

dinh
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Tt Ngi dung cong viée Ce quan Co quan Thoi gian Két qua
chi tri thue hién phoi hop hoan
thanh
¥y
¢) | Tham muu, thuc hién cdc nhiém vu tai | Luu trit lich sir thanh | Céc co quan ¢6 | Trong nam
Quyét dinh 6 2194/QP-TTg va Quyét phd lién quan 2024
dinh 71/QD-TTg cta Thi twéng Chinh
phu _
- | Cong bo, trién 1am tai liéu luu trir v& Dia | Luu & lich st thanh | S5 Néivu | Trongnim | Té chtc it nhdt 01
gi¢i hanh chinh Pa Néng qua tai liéu luvu phd 2024 cude trién 1am

ey

Thye hién suu tam tai liéu lién quan dén

Luu trir lich st thanh

Céac co quan ¢c6

Trong nam

Tai liéu vé thanh phd

lich str hinh thanh va phét trién thanh phé phé lién quan 2024 Pa Ning trudc nam
Dba Néng trude nam 1975 1975 duge suu tAim
6. | Thwe hién bao cao dink ky, dot xuit vé cong tac van thu, hru triv
a) | Bdo céo théng ké& vé céng tac vin thu,
luu trit ndm 2023
- | B4o cao théng ké cong tac vin thu, luu| Cac s&, nganh, dia S& No6i vu Trude ngdy | Bao céo truc tuyen
trit gri vé co quan chu quan hodc co | phuong, cic co quan 15/01/2024 | trén phan mém dam
quan quan ly vé vin thu, luu triy trung vong va cac bao chét luong, dung
don vi truc thude 56 liéu va thoi gian
- | Kiém tra, thdm dinh bdo cdo théng ké| Cac s0, nganh, co Trude ngay | Bdo céo truc tuyén
cong tac van thu, luu trir ndm 2023 cia quan trung uong cd 31/01/2024 | trén phan mém dam
cac don vi truc thudc don vi truc thudc va bao chit lwong, ding
Phong N§i vu quén, s6 liéu va thoi gian
huyén
- | Béo cdo thdng ké cong tac Iuu trit ndm | Luu trix lich st thanh S& Noi vu Trudce Bdo cédo dam bao chat
2023 tai Luu trir lich sir thanh phd phd 31/01/2024 | luong va ding thoi
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Tt No6i dung cong viée Co quan Co quan Thaoi gian Keét qua
chu tri thye hién phoi hop hoan
thanh
gian quy dinh
- | Bao céo thong ké tong hop cbng tac van S& Nbi vu Trude ngay | Bdo cdo trudec hoic
thu, luu trir va tai liéu luu trir nam 2023 15/3/2024 | ding thoi gian quy
cua thanh phé Pa Nang dinh
b) | Bao céo két qua thuc hién cong tac van S& Noi vu Cac co quan, | Trude ngdy | Bdo cdo trude hoic
thu, Iuu trit ctia thanh phé nam 2024 don vi 31/12/2024 | dang thoi gian quy
dinh
¢) | Bao cao dot xuat ve cong tac van thu, luu S& Noi vu Cac co quan,| Theothoi |Bdo cdo trudc hoiac
trif clia thanh phd theo yéu cau cia co don vi han cliaco | ding thoi gian quy
quan c6 thdm quyén (néu co) quan d&& | dinh, ddy du noi dung
nghi bao
cao
~ PhanIN
TO CHUC THU'C HIEN

I. TRACH NHIEM CUA CAC CG QUAN, DPIA PHUONG

1. Cac s0, ban, nganh, don vi su nghiép, ban quan ly du an truc thuéc UBND thanh phd; UBND cac quan, huyén; céc
hoi dugc giao bién che; cac co quan Trung uong dong trén dia ban thanh pho Da Nang, cac co quan thugc nguon ndp luu tai
liéu vao Luu trit lich st thanh phd ¢6 trach nhiém trién khai cac ndi dung céng viéc duge phéan cong tai Ké hoach.

2. Can ctr Ké hoach ndy va tinh hinh thuc té ctia co quan, don vi dé xay dung ké hoach cOng tac van thu, luu trit nam

2024 cia co quan, bao dam trién khai thuc hién déy du cac ndi dung ctia codng tac vin thu, luu trir va cac cong viéc dugc
giao tai K€ hoach nay theo dung quy dinh.

3. Chi dao, huéng dan, dén ddc, kiém tra céc don vi thudc, truc thude thuc hién K& hoach nay va Ké hoach riéng cua
timg nganh, timg dia phuong.
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4, puévi ndm (trudc ngay 31 thang 12) bdo cao két qua thuc hién vé So Noi vu dé tong hop, bdo cao Chi tich UBND
thanh pho.

I1. TRACH NHIEM CUA GIAM DOC SG NOI VU

Giam doc S& Noi vu c6 trach nhiém theo ddi, don dbe, hudng din, kidm tra cdc co quan, don vi, dia phuong thuc hién
va hoan thanh cac nhiém vu da dugc giao tai Ké hoach: tong hop, bdo cdo Chu tich UBND thanh pho két qua thuc hién Ké
hoach.

Trong qua trinh thuc hién, néu cd vudang méc, cic co quan, don vi kig thoi bao cdao Chu tich UBND thanh phé (thong
qua S& Noi vu) dé kip thoi diéu chinh, bo sung Ké hoach cho phu hop./. A& .

Noi nhin:

- Cuc Vin thu va Luu trif nha nuéc;

- Cdc s&, ban, nganh; don vi su nghiép, ban quan 1y truc thugc UBND thanh phd;
- UBND cac quén, huyén; phudng, xa;

- Hoi duge giao bién ché cip thanh phé;

- Cac co quan trung wong, tu phap, céng an, quan sy thuge ngudn nop luu tai liéu vao
Liru trit lich sir thanh phé;

- Luu trit lich sir thanh phd;

- Luu: VT, SNV'}IUU’ Lé Tl'llhg Chink
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